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ALLGEMEINES

Auf den folgenden Seiten finden Sie alle Angaben die Sie bendtigen, um uns Ihre digitalen
Datenin einer Form zu liefern, die einen reibungslosen Workflow ermdglicht. Datenrichtlinien
sparen Zeit, vermeiden Fehler und stellen einen problemlosen Ablauf sicher. Wir mochten Sie
daher uber die von uns verarbeitbaren Programme, Formate und Datentrager informieren
und aufzeigen, wie Daten optimal vorbereitet werden konnen.

DATENANLIEFERUNG

Bei der Datenanlieferung geben Sie bitte das Programm und die jeweilige Programm-
Versionsnummer mit an. Die Vollstandigkeit und sachliche Richtigkeit Ihrer Daten liegt
aullerhalb unserer Verantwortung. Aus rechtlichen und sachlichen Griinden werden am
gelieferten Datenbestand ohne lhre Zustimmung keine Anderungen vorgenommen.
Angelieferte Daten werden auf Richtigkeit fur die Weiterverarbeitung bei den Graphischen
Betrieben Staats und auf Ubereinstimmung mit einem beigefligten Ausdruck/Proof gepriift.
Beachten Sie bitte auch, dass lhre Daten nur auf ausdriicklichen Wunsch korrekturgelesen
werden.

Bei verspateter Datenanlieferung an die Staats GmbH verlangert sich die Fertigungszeit
entsprechend. Stellen wir fest, das die angelieferten Daten mangelhaft sind, liefert der
Auftraggeber schnellstmoglich einwandfreie Daten nach. Die Fertigung verzogert sich auch
hier entsprechend. Die Bearbeitung mangelhafter Daten erfolgt nur auf ausdriicklichen
Wunsch des Kunden und wird gesondert berechnet.

DRUCKFREIGABE

Sie erhalten im Normalfall von den Belichtungsdaten nicht farbverbindliche Formplotts, die
von lhnen ,druckfrei“ gezeichnet werden.

DATENTRAGER

B CD und DVD fiur Mac oder PC

M E-mail: bitte nur Datenmengen bis 10 MB,
komprimieren Sie die Daten bitte immer als ZIP oder Stuff It-Datei.

M FTP-Zugangsdaten auf Anfrage
Bei Ubertragung von Dateien auf unseren Server, schicken Sie uns bitte eine Benach-
richtigung per Mail, wenn der Upload der Daten vollstandig ist.
Benennen Sie bitte lhren Ordner mit Name, Datum und Stichwort damit wir die Daten
Ilhrem Auftrag zu ordnen kénnen.

Bitte versehen Sie Ihre Dateien unbedingt mit Stand- und Farbangaben.Vermeiden Sie unklare
und zu lange Dateinamen, Umlaute und Sonderzeichen. Kopieren Sie eine Textdatei mit Ihrem
Namen und lhrer Telefonnummer in den Datei-Ordner, fur den Fall, das wir Riickfragen haben.



LASERAUSDRUCK/PROOF

Ein beigefligter Ausdruck/Proof Ihrer digitalen Daten dient der Kontrolle und ist zur
Uberprufung von Stand und Inhalt notwendig. Bei der Ausgabe auf unkalibrierten
Farbdruckern entspricht die Farbwiedergabe erfahrungsgemall nicht dem spateren
Druckergebnis! Um einen farbverbindlichen Druck zu gewahrleisten bendtigen wir von
Ihnen einen zertifizierten Proof. Auf Wunsch senden wir Ihnen, von lhren Druckdaten,
einen Proof zu. (Preise hierflr erfragen Sie bitte bei unserem Verkaufsteam)

DATENFORMATE

Folgende Datenformate kdnnen wir ohne weitere Riicksprache verarbeiten:
I Offene Dateien (MAC)

QuarkXPress 6.5, 8.0

Adobe lllustrator CS53+CS 5

Adobe Photoshop CS3+CS5

Adobe Indesign CS 3+ CS5

Freehand MX

I Offene Dateien (WIN)
Corel Draw 12

M PDF
Fir eine optimale Weiterverarbeitung nutzen Sie die Vorteile des PDF(PDF/x-3)-Formats:
geringe Dateigrof3e, hohe Qualitat und Sicherheit

W EPS

[l Dateniibernahme aus MS-Office
BeiderWeitergabevon Office-Dokumenten muss mit Hilfe eines Post-Script-Druckertreibers
durch den Autor/Verfasser eine Post-Script-Datei oder eine PDF-Datei erstellt werden. Nur
diese kann ohne Umbruchveranderung tibernommen werden!

Sollten lhre Daten in einem anderen Format vorliegen, setzen Sie sich bitte zunachst mit uns
in Verbindung (o 29 41-29 03 20).

CHECKLISTE/INFORMATIONEN ZUM LAYOUT UND PDF-ERSTELLUNG

Die meisten Druckvorlagen werden heute digital aus Layout- und Grafikprogrammen an uns
als Druckerei weitergegeben. Hierdurch ergeben sich aber einige Risiken, wie z.B. das Fehlen
von Abbildungen und Schriften. Aullerdem konnen Kompatibilitatsprobleme zwischen
unterschiedlichen Programmversionen auftreten.

Bei offenen Daten kénnen wir nicht garantieren, systembedingte Fehler zu entdecken. Da
wir nicht wissen, wie Sie lhre Computer und Software eingerichtet haben, kann es in der
Wiedergabe auf unseren Systemen zu ihren UNterschiede geben.
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Deshalb bevorzugen wir zur Produktion PDF-Daten wenn moglich, richtig erstellt, bieten
diese Produktionssicherheit fiir Sie und fiir uns durch folgende Eigenschaften:

B mogliche Probleme durch verschiedene Plattformen und Programmversionen, fehlende
Bilder und Schriften, sowie ungewollte Textumbriiche sind ausgeschlossen

B Komprimierung der Daten und dadurch kleinere Dateigrof3en

I fir Labeldateien bitte keine Komprimierung

Korrekte Ausgangsdateien sind die Grundlage fiir eine gute, belichtungsfahige PDF-Datei. Aus
diesem Grund sollten Sie vor der Erstellung der PDF-Datei die Punkte auf folgender Checkliste
beachten.

ALLGEMEINES

I Verwenden Sie moglichst Post Script Type 1 Schriften, True Type-Fonts bitte vermeiden
l keine elektronischen Schriftmodifikationen (z.B. fett, kursiv, schattiert, ...) im Programm
einstellen

B CMYK Farben verwenden oder auch Sonderfarben (Sprechen Sie uns bitte an)

I PDF exakt zentriert
Wenn Sie spater Ihre PDF-Datei in Adobe Acrobat kontrollieren, achten Sie bitte unbedingt
darauf, dass die Seite(n) sowohl horizontal als auch vertikal exakt zentriert im PDF stehen
muss (mussen). Nur dann ist ein praziser Druckbogenaufbau unsererseits moglich

B Passkreuze mussen zentriert angeordnet sein und einen Beschnittzeichenversatz von
mind. 6 pt aufweisen

LAYOUT/SEITENAUFBAU

B Grundsatzlich sollte die Datei nur die Seiten enthalten, die tatsachlich gedruckt werden
sollen. Achten Sie darauf, dass lhre Freisteller, Einstellungen von Uberdrucken und
Aussparen korrekt angelegt sind.

I deaktivieren Sie das Colormanagement im Layoutprogramm (keine Profile einbetten)

Il SeitengrofRe des Auftrags muss immer 1:1 im Endformat des besschnittenen Produktes
angelegt sein

l bei Elementen oder Bildern, die bis zum Endformat reichen, bitte legen Sie in diesen Fall 3
mm Beschnitt rundherum an, als Spielraum bei etwaigen Schneidedifferenzen

I Beachten Sie bitte das es zu Schneidedifferenzen bis zu einem Milimeter kommen kann,
vermeiden Sie deshalb schmale Rander und die Platzierung von Schrift nahe am Rand

I Alle unnétigen Elemente und Seiten 16schen

l Keine Haarlinien verwenden, Linienstarke bitte mind. 0,0 mm. Es ist sonst moglich das
Linien nicht korrekt ausbelichtet werden

M Uberdrucken einstellen, besonders bei schwarzem Text auf farbigem, hellem Hintergrund
(Bei Fragen sprechen Sie uns an)

I Schielen Sie die Seiten nicht selbst aus - dies tbernimmt unsere Software

M Erstellen Sie keine PDF-Dateien mit aktivierten Montageflachen, sondern moglichst immer
nur Einzelseiten



SCHRIFTEN

B Um die Daten weiterverarbeiten zu konnen, missen die von lhnen verwendeten Schriften
in unserem System vorhanden sein,daher die Schriften bitte immer mitliefern. Bei Grafiken
(EPS) gegebenfalls die Schriften einbinden und in Zeichenwege umwandeln.

Il Bitte verwenden Sie auf keinem Fall Systemschriften (z.B. Monaco, Geneva, usw.) Wahlen
Sie immer den Original-Schriftschnitt (z.B. Futura Condensed Bold) an.

W Liefern Sie immer alle verwendeten Schriften mit, auch alle in EPS-Dateien benutzen
Schriften, die nicht eingebettet oder in Kurven/Pfade umgewandelt sind

FARBEN

B Wenn lhr Produkt mit Sonderfarben gedruckt werden soll, diese bitte in Ihrem Dokument
entsprechend als Volltonfarbe definieren, ansonsten bei Druck in Prozessfarben (CMYK)
diese als Prozessfarbe/Vierfarbauszug einstellen

I Alle nicht verwendeten Farben am besten aus dem Dokument |6schen

I Verwenden Sie keine RGB-Farben

BILDDATEN

I Die Bildschirmdarstellung (kalibrierte Monitore etc.) ist nicht farbverbindlich. Kontrollieren
Sie die Farben in Ihrem Dokument anhand von Farbfachern und Farbbiichern oder lassen
Sie sich vor Drucklegung von uns einen Proof fuir unsere Druckmaschinen erstellen!

I Stellen Sie CMYK-Modus, Graustufen oder Bitmap ein! Bitte KEINEN LAB- oder RGB-Modus
verwenden, da es sonst zu Farbverschiebungen kommt!

M Fur eine Produktion im 6oer Raster sollten die Bilddaten bei einer Skalierung von 100% eine
empfohlene Auflosung von mindestens 300 dpi aufweisen (CMYK und Graustufen Bilder)

B Wenn moglich keine DCS-Bilder verwenden

M Keine JPEG-komprimierten Bilder verwenden

I Strichscans sollten mindestens eine Auflésung von 1200 dpi bei 100% AbbildungsmaRstab
haben, um unerwiinschte Treppeneffekte zu vermeiden

M In den Layoutprogrammen starke VergrofRerungen oder Verkleinerungen vermeiden.

Dies flihrt zu Qualitatsverlusten

I AuBer CMYK alle weiteren Kanadle/Masken vor Datenanlieferung |6schen!

Speichern Sie die Bilddaten als TIFF- oder EPS-Format ohne Rasterwinkel, Rasterweiten
und Druckkennlinien mit 8-bit-Kodierung

B Wenn Sie in einem EPS oder TIF mit Beschneidungspfaden arbeiten, stellen Sie die
Kurvenannaherung bitte auf 0,5 Pixel

TEXTWECHSEL

Il Verschiedene Sprachfassungen eines Druckobjektes mussen alle farbigen Elemente inkl.
Bilder der Basisfassung mit exakt gleichen Positionen enthalten

Il Alle Sprachversionen muissen auf der Basisfassung aufgebaut sein

Il Die Texte mussen in Schwarz oder als Text-Sonderfarbe angelegt sein und auf
,Uberdrucken stehen
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POSTSCRIPT- UND PDF-ERSTELLUNG

Umeinenstandardisierten Ablaufzu gewahrleisten,erzeugen Sie bitte Einzelseiten.Bedenken
Sie, dass Postscript-Dateien von uns nicht editiert werden kdnnen. Sollten Postscript-Dateien
fehlerhaft sein oder nicht weiterverarbeitbar, miissen sie uns von lhnen in korrigierter Form
erneut zur Verfliigung gestellt werden.

PDF-Dateien, die durch direkten Export aus dem Layoutprogramm erzeugt werden, kénnen
zwar korrekt aussehen, jedoch nicht zwingend auch so verarbeitet werden.

Um Problemen vorzubeugen, erstellen Sie bitte PostScript-Dateien und liefern Sie uns diese
oder erzeugen Sie daraus ein PDF nach unseren Vorgaben.

ERZEUGUNG VON POSTSCRIPT-DATEIEN

Nachfolgend sehen Sie am Beispiel einer hochformatigen DIN A4-Datei, wie Sie in den 2
meistverbreitesten Layoutprogrammen (QuarkXPress 6.5 und Adobe Indesign CS 2) Post-
Script-Dateien erzeugen.

Spezielle Einstellungen entnehmen Sie bitte den folgenden Screenshots.

POSTSCRIPT- UND PDF-ERSTELLUNG

ERSTELLUNG AUS QUARKXPRESS 6.5

[} Beim PDF-Workflow wird normalerweise mit Composite-Daten gearbeitet. Sollten ihre
QuarkXPress-Dateien DCS-Bilder (z.B. mit im Photoshop angelegtem Sonderfarbkanal)
enthalten, werden hingegen separierte PS-Dateien bendtigt. Nur in diesen Fallen
wird die Option , Ausziige” aktiviert. Wir bendtigen Einzelseiten mit Passkreuzen und
entsprechendem Beschnittzeichenversatz.

n Als Druckerbeschreibung wahlen Sie bitte ,,Adobe PDF 7.0 Bei Papierbreite- und Hohe
addieren Sie jeweils 20 mm zum Nettoformat der Datei hinzu. Achten Sie auch auf die
zentrierte Seitenposition!

Wenn Sie Graustufen-Tiffs in Quark mit einer Sonderfarbe eingefarbt haben, drucken Sie
statt,,Composite-CMYK“ in ,DeviceN“. In dlteren Quark-Versionen benétigen Sie evtl. eine
XTension um die Sonderfarbe korrekt in der Composite-Datei wiederzugeben.
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[ Im Fenster,Optionen® alle Einstellungen wie in der Abbildung gezeigt vornehmen.

3 Wenn Sie mehrere Ebenen verwenden, blenden Sie die fiir die Ausgabe nicht erwiinschten
Ebenen-Menii aus oder entfernen das Hakchen bem ,,Drucken®.

3 wir benstigen eine Beschnittzugabe von umlaufend 3 mm an allen Seiten. Beriicksichtigen
Sie dies im Layout bei Objekten, die Uiber das Netto-Papierformat hinausgehen.
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Da wir davon ausgehen, dass Sie mit CMYK-Dateien arbeiten und keine RGB-Farben in
ihrem Layout verwenden, fiihren wir das Fenster ,Profile” nicht auf. Dieses erscheint nur bei
aktiviertem Colormanagement im ,Drucken“-Men{i.

Nachdem alle Einstellungen gemacht sind gehen Sie auf,,Drucker ...“ und sichern als Post-
Script. Bitte benennen Sie ihre Dateien eindeutig und verzichten Sie dabei auf Sonder- bzw.
Steuerzeichen.

@ @D (orchw) (Aabrechen ) (EBAUERS)

Als POF sichemn...,

POF faxen..

POF kemprimieren
POF wergchiiissain
FOF versenden

Als PF-X sichern
POF in IPhoto sichern

POF in den Ordrer fir Web-Downloads sichern
Meni bearbofen.
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POSTSCRIPT- UND PDF-ERSTELLUNG

ERSTELLUNG AUS INDESIGN CS

n Beim Drucken aus InDesign verwenden Sie die PPD ,Adobe PDF 7.0”, Geben Sie beim
Papierformat auch hier an allen Seiten 10 mm zu.

Dvucien
D ] =
Orucker. [ PosiScriped-Darel ]
peo, | Adoberor 7.0 I3
Aigames ﬂhlm
Rerpaitins
b e B R Exemplare: 1 1 Sartiaran _ Umagekehate Reihenfalge
o gt
et Samen
Prtramag—— Salten: 1) Alle
Emaint Cgerescn; 1
Mbfoloe: | Alle Seiten 2]
| Druckbdgun

[ Musterseiten drucken

Optianen
| Micht drisckbare Objekte drucken
! Leese Saiten drucken

Lirbtbare HilFilimien und Grusdlinienraster drucken

Drucken
Druckvargase: L]
Drucker: | PostScripti-Diared ]
o AdoberDl 7.0

Whyewamn Kanfiguratsn
_m
Awhan st BEhATESRLR Papierformas: | Benuzerdefinien
prkmts 2 T
- Brene: 3230 mm 18] Hohe—=317 mm 18]
b Offsst = 0 mm

sumnennng: [G] 2@ 2 R
Armsren -
ey Abstand S0 mm

[ Choer gestalh
Skaberung @) Breie: 100% Hahe: 100%
# Broportionen bemehalten
0 Auf Seitengrabe skalieren
SR gy
| Mimlataren: : ! pro seite
| Drnuthseiten:

Uberlappung

<
=
(V)]
LLd
-
=
>
4
-
-
= |
LLl
[
%))
o
-
-
=
o
J
v
—
%)
O
(a1

A Bitte die zentrierte Seitenposition beachten! Skalierung immer 100%!
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B Damit diese nicht innerhalb des Anschnitts liegen, stellen Sie deren Versatz auf 3,5 mm und
die Beschnittzugabe auf 3 mm an allen Seiten.

Im Gegensatz zu QuarkXPress konnen in Indesign auch DCS-Dateien und mit Sonderfarben
eingefarbte Tiffs als Composite ausgegeben werden.

3 Damit alle Bilder in groBtmoglicher Qualitat gedruckt und auch alle Schriften in der
Ausgabe korrekt wiedergegeben werden, benutzen Sie bitte die gezeigten Einstellungen.
Postscript Level 3 ist zwingend erforderlich.
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I3 Die Tranzparenzreduzierung in hoher Auflésung verlangert zwar die Rechenzeit, ist aber
aus Qualitatsgriinden notwendig.

n Im Fenster ,Ubersicht” sehen Sie noch einmal alle Einstellungen in tabellarischer Form.
Nach deren Uberpriifung speichern Sie die Post-Script-Datei.
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Die Einstellung in alteren Programmversionen passen Sie bitte entsprechend an. Bitte
exportieren Sie keine PDF-Dateien direkt aus den Applikationen. Wahlen Sie immer den Weg
uber eine Post-Script-Datei.

PDF-ERZEUGUNG MIT ACROBAT DISTILLER

Benutzen Sie den Acrobat Distiller zum erstellen von PDF-Dateien. Wenn Sie keinen Acrobat
Distiller besitzen, kénnen Sie uns gerne auch die von Ihnen erstellten Post-Script-Dateien
(oder .prn) zur Verfiigung stellen.

Auf unserer Internetseite finden Sie geeignete Joboptions fiir Ihren Distiller, diesen kopieren
Sie sich bitte in den Ordner ,Settings”.

Unter Windows: System (C:)/Dokumente und Einstellungen/All Users/Gemeinsame
Dokumente/Adobe PDF/Settings.

Unter MAC OS X: Libary/Application Support/Adobe PDF/ Settings.
Starten Sie den Distiller und wahlen ,Staats Prepress” unter Standardeinstellungen aus.
Distillieren Sie nun die erzeugten PostScript-Dateien.



PDF-UBERPRUFUNG MIT ADOBE ACROBAT

Nachdem die PDF-Datei erstellt wurde, sollten Sie unbedingt eine visuelle Uberpriifung aller
Seiten in Acrobat vornehmen.

AuBerdem sollten Sie die Schriften der PDF-Datei kontrollieren. Deaktivieren Sie hierzu
,Lokale Schriften verwenden”. Bei Acrobat 5 finden Sie diese Option im Meni unter
LAnzeige”, anschlielend rufen Sie das Fenster,,Dokumentenschriften” liber das Menu ,,Datei/
Dokumenteneigenschaften/Schriften” auf.

Bei Acrobat 6/7 finden Sie diese Option im MenU unter ,Erweitert”. AnschlieBend rufen Sie
das Fenster ,Datei/Dokumenteneigenschaften ..” und wahlen anschlieBend das Fenster
,Schriften”. Wenn in den Schriftinformationen die Fonts ,Adobe Sans MM” oder ,,Adobe Serif
MM?” erscheinen, dann sind die Schriften nicht richtig in die PDF-Datei eingebettet worden.
Dies fuhrt zu einer fehlerhaften Ausgabe. Bitte liberpriifen Sie in solch einem Fall noch einmal
ihre Einstellungen und erstellen eine neue PostScript-Datei bzw. PDF-Datei.

Aktivieren Sie unbedingt die Uberdruckenvorschau in Acrobat, damit Sie das Druckergebnis
visuell Uberpriifen konnen. Bei Acrobat 5 aktivieren Sie die Uberdruckenvorschau
uber das Menu ,Anzeige/Uberdruckenvorschau”, bei Acrobat 6/7 uber ,Erweitert/
Uberdruckenvorschau”.

Zur genaueren Uberprifung empfehlen wir Ihnen das Acrobat Plug-In , Pit-Stop”.

LEITFADEN
FUR DIE

DATENANLIEFERUNG...

UBERPRUFUNG DER PDF-DATEI

13



DRUCK
I LABEL
M DESIGN

STAATS

WICKELFALZ RICHTIG ANLEGEN

Immer wieder werden Flyer, die auf DIN Lang gefalzt werden sollen, falsch angelegt. Bitte
beachten Sie, dass bei einem Wickelfalz die Einklappseite 3 mm kiirzer sein muss als die
anderen Seiten.

Legen Sie zwei Seiten in A4 Querformat an. Teilen Sie das Blatt ein, im Maf 97-100-100 mm.
Fir die Riickseite legen Sie die Datei spiegelverkehrt an (100-100-97 mm).

97 mm 100 mm 100 mm

Vorderseite

100 mm 100 mm 97 mm

INFOS ZUM ANLEGEN VON DATEN

Rickseite
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BESCHNITT ANLEGEN

Elemente und Bilder, die bis zum Rand lhres Dokumentes reichen, mussen 3 mm Uber
den Seitenrand ragen, also in den Beschnitt. Diese 3 mm werden nach dem Druck weg-
geschnitten und dienen als ,Spielraum” bei etwaigen Schneidedifferenzen.

g | 85 mm

Max Mustermann

Musterweg 17 - 55778 Musterstadt - Tel. 012345-78910

Beispiel flir Anschnitt

INFOS ZUM ANLEGEN VON DATEN

15




Der Weg zum Ziel fiihrt Uber engagierte Team-Arbeit und kommunikative
Losungen, tiber Innovation und Kompetenz in allen Bereichen zu einer
Partnerschaft, die beiden Seiten Sinn bietet. Wir sehen unsere Tatigkeit
darin, unseren Kunden zu helfen, ihren Nutzen zu vergroRern.

Dabei sind wir uns bewuRt, daf8 die Anpassungsgeschwindigkeit innen
groRer sein muB, als die Anderungsgeschwindigkeit auen. Wenn Sie
uns Ihre Wiinsche bringen, ist es unsere Aufgabe, diese fiir Sie und uns
gewinnbringend zu erfiillen.

So verbindet unser Haus Innovation und Tradition, Okonomie und

Okologie, Hightech und Handwerk zu Synergien in Ihrem Sinne.

Graphische Betriebe Staats GmbH - RoRfeld 8 - 59557 Lippstadt
Telefon (0 29 41) 29 03 -0 - Telefax (0 29 41) 29 03 -43
http://www.staats.de - e-mail:info@staats.de



